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Сведения о положении
1 РАЗРАБОТАНО институтом корпоративного обучения и непрерывного образования ФГБОУ ВО «МГУ им. Н.П. Огарёва» 
Руководитель разработки – директор института корпоративного обучения и непрерывного образования ФГБОУ ВО «МГУ им. Н.П. Огарёва» 
Разработчик: 
– директор центра развития кадрового потенциала вуза института корпоративного обучения и непрерывного образования ФГБОУ ВО «МГУ им. Н.П. Огарёва».
2 УТВЕРЖДЕНО решением ученого совета ФГБОУ ВО «МГУ им. Н.П. Огарёва» от 27 марта 2024 г. (протокол № 5) и ВВЕДЕНО в действие приказом ФГБОУ ВО «МГУ им. Н.П. Огарёва» от _______ 2024 г. № ___.
3 ВВЕДЕНО ВПЕРВЫЕ
1 Область применения
1.1
 Настоящее Положение о порядке зачета результатов освоения образовательных программ обучающимся по основным программам профессионального обучения, дополнительным профессиональным программам профессиональной переподготовки в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Национальный исследовательский Мордовский государственный университет им. Н.П. Огарёва» (далее – Положение, Университет) регулирует процедуру зачета Университетом результатов ранее освоенных обучающимся образовательных программ (их части) в рамках реализации основных программ профессионального обучения, дополнительных профессиональных программ профессиональной переподготовки. 
1.2
Положение обязательно к применению во всех структурных подразделениях Университета, реализующих основные программы профессионального обучения, дополнительные профессиональные программы профессиональной переподготовки.
2 Нормативные ссылки
Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными нормативными актами Университета:
· Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 года № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 
· Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и Министерства просвещения Российской Федерации от 30 июля 2020 г. № 845/369 «Об утверждении Порядка зачета организацией, осуществляющей образовательную деятельность, результатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных программ в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность»;
· Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 26 августа 2020 года № 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения»;
· Приказ Рособрнадзора от 16.05.2023 г. № 782 «Об утверждении формы выписки о признании в Российской Федерации образования и (или) квалификации, полученных в иностранном государстве, и технических требований к ней»;
· Положение о порядке разработки, утверждения и реализации дополнительных профессиональных программ в ФГБОУ ВО «МГУ им. Н.П. Огарёва» (утверждено решением ученого совета ФГБОУ ВО «МГУ им. Н.П. Огарёва» 23 декабря 2021 г., протокол № 13);
· Положение о порядке разработки, утверждения, реализации основных программ профессионального обучения в ФГБОУ ВО «МГУ им. Н.П. Огарёва» (утверждено решением ученого совета ФГБОУ ВО «МГУ им. Н.П. Огарёва» от 04 апреля 2023 г., протокол № 5);
· Устав Университета и другие локальные нормативные акты Университета.
3 Термины и определения
В настоящем Положении применены следующие термины с соответствующими определениями:
3.1 документ об обучении: Документ, разработанный организацией, осуществляющей образовательную деятельность, подтверждающий освоение обучающимся образовательной программы или ее части, выдаваемый в соответствии со статьей 60 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 273-ФЗ).
3.2 документы об образовании и (или) о квалификации: Документы об образовании, документы об образовании и о квалификации, документы о квалификации.
3.3 дополнительное образование: Вид образования, который направлен на всестороннее удовлетворение образовательных потребностей человека в интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и (или) профессиональном совершенствовании и не сопровождается повышением уровня образования.
3.4 дополнительные общеобразовательные программы: Дополнительные общеразвивающие программы, дополнительные предпрофессиональные программы в области искусств, дополнительные образовательные программы спортивной подготовки.
3.5 зачет: Признание учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик, дополнительных профессиональных программ, освоенных обучающимся в ходе предшествующего обучения по основным профессиональным образовательным программам и (или) дополнительным профессиональным программам в Университете или других организациях, осуществляющих образовательную деятельность, а также полученных по ним оценок (зачетов) и их перенос в документы об освоении основной программы профессионального обучения или дополнительной профессиональной программы профессиональной переподготовки; осуществляется в форме перезачёта и (или) переаттестации. 
3.6 индивидуальный учебный план: Учебный план, обеспечивающий освоение образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося.
3.7 итоговая аттестация: Форма оценки степени и уровня освоения обучающимися образовательной программы.
3.8 модуль: Часть образовательной программы, учебного курса, учебного предмета, дисциплины, имеющая определенную логическую завершенность по отношению к целям и планируемым результатам освоения образовательной программы.
3.9 образовательная деятельность: Деятельность по реализации образовательных программ. 
3.10 образовательная организация: Некоммерческая организация, осуществляющая на основании лицензии образовательную деятельность в качестве основного вида деятельности в соответствии с целями, ради достижения которых такая организация создана.
3.11 образовательная программа: Комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты) и организационно-педагогических условий, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, оценочных и методических материалов, а также в предусмотренных Федеральным законом № 273-ФЗ случаях в виде рабочей программы воспитания, календарного плана воспитательной работы, форм аттестации.
3.12 обучающийся: Физическое лицо, осваивающее образовательную программу.
3.13 организация, осуществляющая обучение: Юридическое лицо, осуществляющее на основании лицензии наряду с основной деятельностью образовательную деятельность в качестве дополнительного вида деятельности.
3.14 переаттестация: Форма зачета, представляющая собой процедуру оценивания, проводимую для подтверждения качества и объема знаний обучающегося по учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям), практикам, дополнительным профессиональным программам, полученных в ходе предшествующего обучения по основным профессиональным образовательным программам и (или) дополнительным профессиональным программам.
3.15 перезачёт: Форма зачета, осуществляемая без дополнительного оценивания обучающегося посредством сопоставления аттестационной комиссией планируемых результатов по соответствующей части (учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю), практике) ОППО или ДППП, которую осваивает обучающийся, и результатов пройденного обучения, определенных освоенной ранее обучающимся основной профессиональной образовательной программой ее частью) и (или) дополнительным профессиональным программам (ее частью).
3.16 профессиональное обучение: Вид образования, который направлен на приобретение обучающимися знаний, умений, навыков и формирование компетенции, необходимых для выполнения определенных трудовых, служебных функций (определенных видов трудовой, служебной деятельности, профессий).
3.17 уровень образования: Завершенный цикл образования, характеризующийся определенной единой совокупностью требований.
3.18 учебный план: Документ, который определяет перечень, трудоемкость, последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности и, если иное не установлено Федеральным законом №273-ФЗ, формы промежуточной аттестации обучающихся.
4 Обозначения и сокращения
В настоящем Положении приняты следующие обозначения и сокращения:
АК– аттестационная комиссия; 
ДППП – дополнительная профессиональная программа профессиональной переподготовки;
ДППК – дополнительная профессиональная программа повышения квалификации;
ИУП – индивидуальный учебный план;
ОППО – основная программа профессионального обучения;
ОУП – основной учебный план;
Оценивание – оценивание фактического достижения обучающимся планируемых результатов части осваиваемой ДППП;
Установление соответствия – установление соответствия результатов пройденного обучения по ранее освоенной обучающимся образовательной программе (ее части) планируемым результатам обучения по соответствующей части осваиваемой основной программы профессионального обучения, дополнительной профессиональной программы профессиональной переподготовки.
5 Общие положения
5.1 
При освоении обучающимся ОППО или ДППП возможен зачет Университетом результатов предшествующего обучения по основным профессиональным образовательным программам и (или) дополнительным профессиональным программам и (или) основным программам профессионального обучения в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность, или в Университете.
5.1.1 Обучающемуся при освоении ОППО или ДППП могут быть зачтены учебные предметы, курсы, дисциплины (модули), практики, освоенные им в процессе предшествующего обучения по основным профессиональным образовательным программам:
– образовательным программам среднего профессионального образования – программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих, программам подготовки специалистов среднего звена;
– образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), программам ординатуры, программам ассистентуры-стажировки.
5.1.2 Обучающемуся при освоении ОППО или ДППП могут быть зачтены ДППК, а также учебные предметы, курсы, дисциплины (модули), практики, освоенные им в процессе предшествующего обучения по ДППП.
5.1.3 Обучающемуся при освоении ОППО или ДППП могут быть зачтены учебные предметы, курсы, дисциплины (модули), практики, освоенные им в процессе предшествующего обучения по основным программам профессионального обучения:
– программам профессиональной подготовки по профессии рабочего, должности служащего;
– программам повышения квалификации рабочих, служащих;
– программам профессиональной переподготовки рабочих, служащих.
5.2 Зачет может быть осуществлен в отношении соответствующей части ОППО или ДППП, по которой учебным планом предусмотрена промежуточная аттестация.
5.3 Зачтенные результаты предшествующего обучения учитываются в качестве результатов промежуточной аттестации по соответствующей части осваиваемой ОППО или ДППП.
5.4 Зачету не подлежат результаты итоговой (государственной итоговой) аттестации.
5.5 Не допускается взимание платы с обучающихся за установление соответствия и зачет.
6 Порядок организации зачета
6.1 Зачет осуществляется по заявлению обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося на основании документов, подтверждающих результаты пройденного обучения:
– документа об образовании и (или) о квалификации, в том числе об образовании и (или) о квалификации, полученных в иностранном государстве;
– документа об обучении, в том числе справки об обучении или о периоде обучения, документа, выданного иностранными организациями (справки, академической справки), заверенной копии зачетной книжки обучающегося или иного документа, подтверждающего освоение части образовательной программы.
6.1.1 При предъявлении обучающимся документов об образовании и (или) о квалификации, полученных в иностранном государстве, Университет осуществляет зачет тех результатов пройденного обучения, которые подтверждены документами об образовании и (или) о квалификации, полученными в иностранном государстве, соответствующими условиям, предусмотренным частью 3 статьи 107 Федерального закона № 273-ФЗ.

Если обучающийся представил документы, полученные в иностранном государстве, подпадающие под действие международных договоров о взаимном признании, или документы, полученные в иностранных образовательных организациях, перечень которых с указанием соответствия полученных в них образования и (или) квалификации образованию и (или) квалификации, получаемых в Российской Федерации, устанавливается Правительством Российской Федерации, то рассмотрение заявления осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих результаты пройденного обучения:
а) документа об иностранном образовании и (или) иностранной квалификации, легализованного в Российской Федерации в установленном порядке и переведённого на русский язык; 
б) документов о перемене фамилии (имени, отчества) (если документ, подтверждающий пройденное обучение был выдан на другую фамилию (имя, отчество), легализованных в Российской Федерации в установленном порядке и переведённых на русский язык.

6.1.2 Если обучающийся представил документы, полученные в иностранном государстве, которые не соответствуют условиям, предусмотренным п. 6.1.1 настоящего Положения, то рассмотрение заявления осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих результаты пройденного обучения: 

а) документа об иностранном образовании и (или) иностранной квалификации, легализованного в Российской Федерации в установленном порядке и переведённого на русский язык;

б) выписки о признании иностранного образования и (или) иностранной квалификации. 

Для получения выписки о признании иностранного образования и (или) иностранной квалификации обучающийся должен обратиться в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по контролю и надзору в сфере образования (Рособрнадзор) с целью экспертизы, в рамках которой проводятся оценка уровня образования и (или) квалификации, определение равноценности академических и (или) профессиональных прав, предоставляемых их обладателю в иностранном государстве, в котором получены образование и (или) квалификация, и прав, предоставленных обладателям соответствующих образования и (или) квалификации, которые получены в Российской Федерации; 

в) документов о перемене фамилии (имени, отчества) (если документ, подтверждающий пройденное обучение был выдан на другую фамилию (имя, отчество), легализованных в Российской Федерации в установленном порядке и переведённых на русский язык.
6.2 Дата окончания обучения, указанная в документах, подтверждающих результаты пройденного обучения, указанных в п. 6.1, не должна превышать пять лет.
6.3 Заявление (приложение 1) и подтверждающие документы обучающийся подает в деканат факультета / дирекцию института (филиала), реализующего соответствующую ОППО, ДППП.
6.4 Для осуществления процедуры зачета приказом ректора на основании служебных записок деканов факультетов / директоров институтов (филиалов) создаются АК по профилю реализуемых программ. АК создаются сроком на один календарный год.
6.5 В состав АК включается не менее трёх человек. Если квалификация членов АК не соответствует профилю учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик, дополнительных профессиональных программ, подлежащих перезачету и (или переаттестации), и не позволяет установить соответствие и (или) провести оценивание результатов пройденного ранее обучения, состав АК может быть дополнен приказом ректора о внесении изменений в состав АК на основании служебной записки декана факультета / директора института (филиала).
6.6 Аттестационная комиссия:
6.6.1 в течение 10 рабочих дней рассматривает поданное заявление и подтверждающие документы;
6.6.2 устанавливает факт соответствия документов заявителя в части:
– наименования соответствующих частей образовательной программы (при этом наименования могут текстуально не совпадать, но быть равнозначными по смыслу или включать наименования соответствующих частей осваиваемой обучающимся ОППО или ДППП);
– объема (количества часов, зачетных единиц) соответствующей части образовательной программы (объем может не совпадать, но должен составлять не менее 70% объема соответствующей части осваиваемой обучающимся ОППО или ДППП);
– формы промежуточной аттестации (и ее оценивания); при несовпадении формы отчетности (зачет вместо экзамена) соответствующая часть образовательной программы может быть зачтена с оценкой «удовлетворительно»;
6.6.3 принимает решение:
– о зачёте (перезачёте) результатов пройденного обучения и (или) о необходимости проведения переаттестации (в соответствии с п. 6.7 – 6.10 настоящего Положения),  
– об отказе зачёта результатов пройденного обучения (в соответствии с п. 6.14 настоящего Положения);
6.6.4 в соответствии с п.п. 6.9.2 настоящего Положения проводит переаттестацию в случае, если принято решение о ее необходимости.
6.7 Зачет результатов освоения обучающимся пройденного обучения проводится до начала промежуточной аттестации по соответствующей части осваиваемой ОППО или ДППП.
6.8 Зачет осуществляется посредством сопоставления АК планируемых результатов по соответствующей части (учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю), практике) ОППО или ДППП, которую осваивает обучающийся, и результатов пройденного обучения, определенных освоенной ранее обучающимся основной профессиональной образовательной программой (ее частью) и (или) дополнительным профессиональным программам (ее частью).
6.9 Университет производит зачет при установлении соответствия результатов пройденного обучения по ранее освоенной обучающимся образовательной программе (ее части) планируемым результатам обучения по соответствующей части осваиваемой ОППО или ДППП.
6.9.1 Основаниями для принятия решения о перезачёте результатов по соответствующей части (учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю), практике) ОППО или ДППП являются:  
· полное совпадение наименования ранее пройденного учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), практики, дополнительной профессиональной программы (ее части) или частичное совпадение наименования (или аналогичное по смыслу наименование) ранее пройденного учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), практики, дополнительной профессиональной программы (ее части); 
· объем и содержание ранее изученного учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), практики, дополнительной профессиональной программы (ее части) составляет не менее 70% объема и содержания соответствующей части, осваиваемой обучающимся ОППО или ДППП.
При необходимости уточнения содержания учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), практики, дополнительной профессиональной программы (ее части), ранее изученной обучающимся, АК вправе запросить копии соответствующих программ.
6.9.2 С целью установления соответствия Университет может проводить оценивание посредством переаттестации.
6.9.2.1 Переаттестация – процедура, проводимая для подтверждения качества и объема знаний обучающегося по учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям), практикам, пройденным (изученным) в ходе предшествующего обучения по основным профессиональным образовательным программам и (или) дополнительным профессиональным программам и (или) основным программам профессионального обучения; форма проведения переаттестации (собеседование, тестирование, решение практических задач и др.) определяется АК.
6.9.2.2 Перед переаттестацией обучающемуся должна быть предоставлена возможность ознакомиться с программой учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), практики соответствующей ОППО, ДППП, а также с формой проведения переаттестации. При необходимости перед переаттестацией АК могут быть организованы консультации.
6.9.2.3 В ходе переаттестации проводится проверка остаточных знаний у обучающегося по указанным учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям), практикам, в соответствии с ОППО или ДППП. По результатам переаттестации обучающемуся выставляется оценка, которая, согласно учебному плану изучаемой ОППО или ДППП, может быть дифференцированной, отражающей степень освоения материала, или недифференцированной, отражающей факт прохождения аттестации – зачет.
6.10 В случае положительных оценок по итогам зачета АК выносится решение о зачете, которое освобождает обучающегося от необходимости повторного изучения (прохождения) учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), практики в рамках освоения ОППО или ДППП, и является одним из оснований для определения ускоренного срока обучения. 
6.11 Решение АК о зачёте или отказе зачёта оформляются протоколом, который подписывается членами АК (приложение 2). Протокол заседания АК является основанием для внесения записей о зачтенных учебных предметах, курсах, дисциплинах (модулях), практике, дополнительной профессиональной программе (ее части) в экзаменационные (зачетные) ведомости и в индивидуальный план обучающегося (при наличии).
6.12 Записи о зачтенных учебных предметах, курсах, дисциплинах (модулях), практике, дополнительной профессиональной программе (ее части) 
– вносятся специалистом по учебно-методической работе (или другим сотрудником), ответственным за реализацию соответствующей ОППО или ДППП на факультете / в институте (филиале), в экзаменационные (зачетные) ведомости и в индивидуальный план обучающегося (при наличии) с оценкой (зачетом), предусмотренной осваиваемой программой; 
– являются основанием для внесения в документ о квалификации при его оформлении либо в справку об обучении в случае отчисления обучающегося или его перевода в другую образовательную организацию. 
6.13 Обучающийся, которому произведен зачет, переводится на обучение по индивидуальному учебному плану (приложение 3), в том числе на ускоренное обучение. Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану осуществляется приказом проректора по учебной работе на основании решения АК.
6.13.1 Сокращение срока получения образования по ОППО или ДППП при ускоренном обучении осуществляется в индивидуальном порядке посредством повышения темпа освоения ОППО или ДППП, зачета полностью или частично результатов обучения по учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю), практике, соответствующей ОППО или ДППП.
6.13.2 Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану лица, обучающегося по договору об образовании, не влечет изменение стоимости и сроков оплаты, за исключением перевода на ускоренное обучение.
6.13.3 При переводе на ускоренное обучение по индивидуальному учебному плану лица, обучающегося по договору об образовании, заключается дополнительное соглашение к договору об изменении сроков и стоимости обучения.
6.14 При установлении несоответствия результатов пройденного обучения по освоенной ранее обучающимся образовательной программе (ее части) требованиям к планируемым результатам обучения по соответствующей части осваиваемой ОППО или ДППП АК принимает решение отказе в зачёте обучающемуся.
6.14.1 Решение об отказе в письменной форме или в форме электронного документа (письмо по электронной почте) с обоснованием причин отказа в течение трех рабочих дней направляется обучающемуся или родителю (законному представителю) несовершеннолетнего обучающегося в виде выписки из протокола заседания АК (приложение 4).

Приложение 1
(обязательное)
Образец заявления обучающегося о зачете результатов обучения
Проректору по учебной работе ФГБОУ ВО «МГУ им. Н.П. Огарёва» _____________________

обучающегося дополнительной профессиональной программы профессиональной переподготовки

(или основной программы профессионального обучения)  __________________________________

___________________________________________

 (полное наименование программы)
факультета / института (филиала)______________

ФИО_______________________________________

Адрес проживания___________________________

Тел.________________________________________

Электронный адрес:__________________________

заявление.

Прошу зачесть результаты обучения, полученные при освоении основной профессиональной образовательной программы высшего (среднего профессионального) / дополнительной профессиональной программы / основной программы профессионального обучения (подчеркнуть) __________________________________________________________

(указать полностью тип и полное наименование программы)
по следующим учебным предметам (курсам, дисциплинам, модулям, практике) осваиваемой дополнительной профессиональной программы профессиональной переподготовки (или основной программы профессионального обучения) ________________________________________________________________________________

(полное наименование программы)
	№ п/п
	Наименование учебного предмета курса, дисциплины, модуля, практики
	Объем предмета курса, дисциплины, модуля, практики в часах
	Форма промежуточной аттестации
	Оценка

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение:
1) Копия документа об образовании и (или) о квалификации, в том числе об образовании и (или) о квалификации, полученных в иностранном государстве, или 
2) Документ об обучении (или его копия) (справка об обучении или о периоде обучения, документ, выданный иностранными организациями (справка, академическая справка, заверенная копия зачетной книжки обучающегося или иной документ, подтверждающий освоение части образовательной программы).
Дата








Подпись

Приложение 2
(обязательное)
Образец заполнения протокола заседания аттестационной комиссии
Протокол 
заседания аттестационной комиссии 
__________________________________________________
 (наименование факультета/ института (филиала)
«____»_________________20__ г.







№_____
Председатель аттестационной комиссии: ФИО
Члены аттестационной комиссии: ФИО, ФИО.
1. Зачет результатов обучения
СЛУШАЛИ: _________________________________________________________________ 
(ФИО председателя или члена аттестационной комиссии, представляющего документы к слушанию)
О возможности зачета результатов обучения, полученных при освоении основной профессиональной образовательной программы высшего (среднего профессионального) / дополнительной профессиональной программы / основной программы профессионального обучения _______________________________________________________________________,
(указать полностью тип и полное наименование программы)
по учебным предметам (курсам, дисциплинам, модулям, практике) осваиваемой дополнительной профессиональной программы профессиональной переподготовки (или основной программы профессионального обучения) _____________________________________________________________________
(полное наименование программы)
обучающемуся (щимся) __________________________________________________________
                                                 (фамилия, имя, отчество обучающегося (или обучающихся) в дательном падеже)
ПОСТАНОВИЛИ:

На основании сопоставления документа об образовании и о квалификации / документа о квалификации / документа об обучении (справки об обучении или о периоде обучения, документа, выданного иностранными организациями (справки, академической справки), заверенной копии зачетной книжки обучающегося или иного документа, подтверждающего освоение части образовательной программы) (указать нужное) и проведения процедуры переаттестации (убрать, если процедура переаттестации не проводилась)
зачесть обучающемуся (щимся) ___________________________________________________
                                                 (фамилия, имя, отчество обучающегося (или обучающихся) в дательном падеже)
результаты промежуточной аттестации, полученные при освоении основной профессиональной образовательной программы высшего (среднего профессионального) / дополнительной профессиональной программы / основной программы профессионального обучения  (указать нужное) ______________________________________________________,
(указать полностью тип и полное наименование программы)
по следующим учебным предметам (курсам, дисциплинам, модулям, практике) осваиваемой дополнительной профессиональной программы профессиональной переподготовки (или Продолжение приложения 2
основной программы профессионального обучения) __________________________________:
(полное наименование программы)
	№ п/п
	Наименование учебного предмета курса, дисциплины, модуля, практики
	Объем предмета курса, дисциплины, модуля, практики в часах
	Решение АК


	Оценка

	1
	Дисциплина 1
	18 ч.
	зачесть
	зачтено

	2
	Дисциплина 2
	36 ч.
	зачесть
	отлично

	3
	Дисциплина N
	24 ч.
	зачесть
	хорошо

	4
	Практика
	36 ч.
	зачесть
	зачтено


и перевести обучающегося (щихся) _________________________________________________
                                        (фамилия, имя, отчество обучающегося (или обучающихся) в родительном падеже)
на индивидуальный учебный план.
Или
Отказать в зачете результатов освоения части образовательной программы обучающемуся (щимся) ________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество обучающегося (или обучающихся) в дательном падеже)
ввиду отсутствия факта достижения планируемых результатов обучения.
Председатель аттестационной комиссии: 

___________


ФИО
Члены аттестационной комиссии: 



___________


ФИО
___________


ФИО
___________


ФИО
Приложение 3
(обязательное)
Образец оформления индивидуального учебного плана обучающегося
УТВЕРЖДАЮ
Проректор по учебной работе
_____________________ФИО
«____»_________________20__ г.
Индивидуальный учебный план обучающегося
_______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество обучающегося полностью в родительном падеже)
Факультет/ институт (филиал) _____________________________________________________
(наименование)
Тип и наименование программы____________________________________________________
Основание для обучения по индивидуальному учебному плану (для перевода на ускоренное обучение):
Освоение учебных предметов (курсов, дисциплин, модулей, практик, дополнительной профессиональной программы) (выбрать нужное) в______________ (указать наименование образовательной организации) в рамках программы (указать тип / уровень / название программы).

	№ п/п
	Наименование дисциплин, практик
	Срок освоения по ОУП
	Срок освоения по ИУП 
	Объем в часах 
	Форма промежуточной аттестации
	Примечание

	1
	Дисциплина 1
	01.2024
	01.2024
	36 ч.
	зачет
	Зачтено решением аттестационной комиссии , протокол № _ от______20__ г.)

	2
	Дисциплина 2
	01.2024 - 02.2024 
	01.2024
	18 ч.
	зачет
	

	3
	Дисциплина 3
	03.2024
	01.2024
	72 ч.
	экзамен
	

	4
	Дисциплина N
	04.2024
	04.2024
	24 ч.
	зачет
	ОУП

	5
	Практика
	05.2024
	05.2024
	108 ч.
	зачет
	ОУП

	6
	Итоговая аттестация – для ДПП ПП -(квалификационный экзамен – для  ОППО)
	06.2024
	06.2024
	
	экзамен
	ОУП


СОГЛАСОВАНО:
Заведующий кафедрой



________________ И.О. Фамилия
(наименование кафедры) 



      подпись, дата
Декан факультета (директор института (филиала_) 
________________ И.О. Фамилия
(наименование факультета / института ( филиала)
      подпись, дата

Приложение 4
(обязательное)
Образец заполнения выписки из протокола 
заседания аттестационной комиссии
Выписка из протокола 
заседания аттестационной комиссии __________________________________________________
 (наименование факультета/ института (филиала)
№_____ от «__»_________________20__ г.

Председатель аттестационной комиссии: ФИО
Члены аттестационной комиссии: ФИО, ФИО.
СЛУШАЛИ: Председателя аттестационной комиссии о возможности зачета результатов обучения, полученных при освоении основной профессиональной образовательной программы высшего (среднего профессионального) / дополнительной профессиональной программы / основной программы профессионального обучения (указать нужное) _______________________________________________________________________________, 
(указать полностью тип и полное наименование программы)
по учебным предметам (курсам, дисциплинам, модулям, практике) осваиваемой дополнительной профессиональной программы профессиональной переподготовки (или основной программы профессионального обучения) ________________________________________________________________________________
 (полное наименование программы)
обучающемуся  __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество обучающегося)
ПОСТАНОВИЛИ: На основании сопоставления документа об образовании и о квалификации / документа о квалификации / документа об обучении (справки об обучении или о периоде обучения, документа, выданного иностранными организациями (справки, академической справки), заверенной копии зачетной книжки обучающегося или иного документа, подтверждающего освоение части образовательной программы) (указать нужное) и проведения процедуры переаттестации (убрать, если процедура переаттестации не проводилась)  отказать в зачете результатов освоения части образовательной программы обучающемуся __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество обучающегося (или обучающихся)
ввиду отсутствия факта достижения планируемых результатов обучения.
Председатель аттестационной комиссии: 

___________


ФИО
Члены аттестационной комиссии: 



___________


ФИО
___________


ФИО
___________


ФИО
Лист регистрации изменений
	Измене
ние
	Номера листов (страниц)
	Всего листов (страниц)
в положе
нии
	№ документа
	Подпись
	Да
та

	
	Измененных
	Замененных
	Новых
	Аннули
рован
ных
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Лист ознакомления
С Положением о порядке зачета результатов освоения образовательных программ обучающимся по основным программам профессионального обучения, дополнительным профессиональным программам профессиональной переподготовки в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Национальный исследовательский Мордовский государственный университет им. Н.П. Огарёва» ознакомлен:
	Ф.И.О. сотрудника
	Должность сотрудника
	Дата ознакомления
	Подпись сотрудника

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель                         ________________________             И.О. Фамилия
